Stellenbeschreibung
Kaufmann/-frau fiir Veranstaltungsmanagement bei der HAUS DER UNTERNEHMER GmbH

Das HAUS DER UNTERNEHMER ist ein einzigartiges Tagungs- und Kongresszentrum in Duisburg,
das mit seinen 17 variablen Raumlichkeiten flir Tagungen und Kongresse als auch fir private
Feiern wie Hochzeit oder runder Geburtstag gemietet werden kann. Darlber hinaus finden hier
Inhouseseminare sowie offene Seminare statt.

Du interessierst Dich fiir die Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen? Du
suchst eine/n Partner*in, der/die Dir hilft, Dein Wissen lber Projektmanagement, Events und
Veranstaltungstechnik zu professionalisieren?

Dann bist Du bei uns genau richtig!

Das erwartet Dich:

eine 3-jahrige kaufmannische Ausbildung mit der Mdéglichkeit zu verkiirzen
Mitwirkung bei der Konzeption, Organisation und Durchfiihrung von Business-
Veranstaltungen und privaten Feiern

Kennenlernen aller Schwerpunktabteilungen wie
Rechnungswesen/Controlling/Seminarwesen/ Kommunikation und Marketing

Erwerb guter Kenntnisse in CRM und CMS-Systemen

selbstindiges und eigenverantwortliches Arbeiten sowie die Ubernahme von
verschiedenen Projekten

individuelle Betreuung durch feste Ansprechpartnerinnen

spannende Praktikumseinsdtze in Unternehmen mit Deinem Ausbildungsschwerpunkt

Das bringst Du mit:

eine gute Fachoberschulreiche oder Abitur

Freude an der Organisation von Veranstaltungen

grundlegende Kenntnisse mit den gangigen MS Office-Programmen
(Word, Excel, Powerpoint)

Organisationsgeschick und Kommunikationsstarke

Teamfahigkeit und Dienstleistungsverstandnis

Das bieten wir:

eine zukunftsorientierte Ausbildung in einem abwechslungsreichen Umfeld

Teilnahme an personlichen und fachlichen Seminaren

eine faire Ausbildungsvergitung

30 Tage Urlaub

Fahrtkostenzuschuss

Bezuschussung von vermogenswirksamen Leistungen

Kostenubernahme von Vorbereitungskursen fir die Abschlussprifung sowie Exkursionen
und Schulbtcher



